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Puji syukur kita panjatkan kehadirat Allah SWT. kerena
atas rahmat dan karunia-Nya, buku Panduan E-Court Non
Advokat ini dapat disusun dan disajikan sebagai pedoman
bagi masyarakat dalam melakukan pendaftaran perkara
secara mandiri melalui layanan Pengadilan Negeri.

Penyusunan buku panduan ini bertujuan untuk
memberikan informasi yang jelas, sederhana dan mudah
dipahami oleh seluruh pengguna layanan, khususnya bagi
para pencari keadilan yang ingin mengajukan gugatan
tanpa pendampingan kuasa hukum. Melalui buku ini,
diharapkan masyarakat dapat memahami langkh-langkah
pendaftaran perkara serta prosedur yang harus ditempuh
secara lebih praktis dan efisien.

Semoga buku panduan ini memberikan manfaat dan
menjadi bagian dari upaya peningkatan di lingkungan
Peradilan Negeri.

Kata 
Pengantar
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Pendahuluan

Latar Belakang
E-Court hadir sebagai upaya modernisasi pelayanan peradilan agar
proses administrasi perkara menjadi lebih cepat, mudah, dan
transparan. Perkembangan teknologi dan tuntutan masyarakat akan
pelayanan publik yang efisien mendorong Mahkamah Agung untuk
menghadirkan sistem pendaftaran perkara secara elektronik. Melalui
E-Court, masyarakat dapat mengakses layanan pengadilan tanpa
harus datang langsung, sehingga menghemat waktu, biaya, dan
meningkatkan kualitas pelayanan.

Tujuan
Tujuan E-Court adalah untuk mempermudah, mempercepat, dan
meningkatkan kualitas pelayanan peradilan melalui pemanfaatan
teknologi informasi, sehingga proses pendaftaran perkara menjadi
lebih efisien, transparan, akuntabel, serta mudah diakses oleh
masyarakat tanpa harus datang langsung ke pengadilan.

Manfaat
Manfaat E-Court adalah memudahkan masyarakat dalam
mendaftarkan perkara secara online, menghemat waktu dan biaya
karena tidak perlu sering datang ke pengadilan, mengurangi antrean
di kantor pengadilan, meningkatkan transparansi proses perkara,
serta membantu mewujudkan pelayanan peradilan yang cepat,
sederhana, dan modern.
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        Dengan kata lain, E-Court adalah layanan administrasi perkara secara elektronik yang
disediakan oleh Mahkamah Agung RI untuk mempermudah masyarakat dalam:

Pendaftaran perkara
Pembayaran panjar biaya perkara
Pemanggilan secara elektronik (E-Summons)
Pengiriman dokumen persidangan secara elektronik (E-Litigation)

Perseorangan       : Individu yang membutuhkan layanan e-court.
Pemerintah          : Instansi pemerintah seperti Kejaksaan (sebagai 

                                      Jaksa Pengacara Negara), Kementerian, dan 
                                      Lembaga.

Badan Hukum      : Seperti BUMN dan BUMD.
Kuasa Insidentil : Orang yang diberikan kuasa untuk mewakili 

                                      suatu pihak secara insidentil.

Apa itu E-Court?
        E-Court adalah sebuah instrumen Pengadilan sebagai bentuk pelayanan
terhadap masyarakat dalam hal Pendaftaran perkara secara online, Taksiran
Panjar Biaya secara elektronik, Pembayaran Panjar Biaya secara online,
Pemanggilan secara online dan Persidangan secara online mengirim dokumen
persidangan (Replik, Duplik, Kesimpulan, Jawaban). 

      Aplikasi e-Court perkara diharapkan mampu meningkatkan pelayanan dalam fungsinya
menerima pendaftaran perkara secara online dimana masyarakat akan menghemat waktu
dan biaya saat melakukan pendaftaran perkara.

Siapa yang Dapat Menggunakan 
E-Court?

Aplikasi e-court Mahkamah Agung dapat digunakan oleh :

ADVOKAT

       Merupakan pengguna terdaftar yang sudah tervalidasi oleh
Pengadilan Tinggi tempat advokat tersebut disumpah.

Pengguna Lainnya ( Non Advokat)
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Registrasi Pengguna
Lainnya
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Apa yang Harus Dibawa Saat Datang ke Pengadilan?A.

     Sebelum mendaftarkan perkara, pengguna
dapat datang langsung ke Pengadilan tempat
pengguna akan mendaftarkan perkara.
Pembuatan akun e-Court akan di bantu oleh
petugas meja e-Court

Proses Aktivasi di PengadilanB

     Setelah diaktivasi, pengguna akan
mendapatkan Username dan Password yang
akan digunakan untuk login ke layanan e-Court
Mahkamah Agung.

       Untuk Pengguna Lainnya (Non-Advokat), proses pembuatan akun tidak
sepenuhnya dilakukan secara online. Meskipun pengguna dapat melakukan registrasi
awal melalui website E-Court, namun aktivasi akun harus dilakukan dengan datang
langsung ke pengadilan.

Kartu Identitas Nomor HP aktif Email aktif Nomor Rekening
Gambar 1 syarat untuk aktivasi akun

Gambar 2 Pengadilan tempat 
pendaftaran

Gambar 3 Pengguna mendapatkan 
Username dan Password

1. Datang ke Pengadilan                                                  

2. Mendapatkan Username dan Password             
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Pendaftaran Perkara
(E-Filling)
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Persiapan Berkas PendaftaranA.

     Untuk melakukan pendaftaran perkara melalui e-Court yang

dilakukan pertama kali adalah membuka website e-Court Mahkamah

Agung di https://ecourt.mahkamahagung.go.id dan menekan tombol

Login dengan memasukkan Username dan Password yang telah

didapat.

1. Persiapkan Dokumen                                                                                                     

2. Pendaftaran Perkara                                                                                                     

a. Login                                                                                                                        

Sebelum mengajukan perkara, siapkan dokumen PDF:

Gugatan/permohonan

Bukti identitas (KTP, Pasport, Kartu Keluarga)

Surat kuasa (jika dikuasakan)

Lampiran lain jika diperlukan

Gambar 4 Halaman Utama e-Court

Gambar 5  Halaman Login
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Gambar 6 Halaman Daftar Perkara

Gambar 7 Menu Dashboard Tambah Gugatan

Gambar 8 Memilih Pengadilan tempat mendaftarkan perkara

Klik Tambah Gugatan atau Permohonan 

b. Daftar Perkara                                                                                                      
Setelah berhasil Login, Klik Daftar Perkara dan pilih perkara yang
akan didaftarkan.

       contohnya apabila anda akan mengajukan permohonan, klik 
       permohonan.

setelah itu pilih Pengadilan tempat dimana akan mendaftarakan
perkara terus klik lanjut pendaftaran



Gambar 9 Halaman Daftar Perkara

xxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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     Untuk melakukan pendaftaran perkara melalui e-Court yang
dilakukan pertama kali adalah membuka website e-Court Mahkamah
Agung di https://ecourt.mahkamahagung.go.id dan menekan tombol
Login dengan memasukkan Username dan Password yang telah
didapat.

c. Mengisi Data Pihak                                                                                              

Gambar 10 Menu Tambah Pihak

Setelah itu e-Court akan menampilkan nomor registrasi online, lalu
klik Daftar

Lanjut Klik Tambah Pihak

Dalam halaman ini anda akan diminta untuk mengisi dan
melengkapi data pihak. Isi seluruh data pihak dengan teliti dan
benar. 



Gambar 11 Field Tambah Pihak

Gambar 12 Menu simpan Pihak yang ditambahkan

Gambar 13 Pihak terdaftar
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Setelah semua data teisi selanjutnya Klik Simpan

d. Upload Berkas Gugatan                                                                                   

Tahapan berikutnya adalah melengkapi Dokumen Gugatan yang
harus diupload pada tahapan Upload Berkas. Apabila data pihak
telah selesai di isi Klik Lanjut Upload Berkas



Gambar 14 Halaman Upload Berkas
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Gambar 15 Halaman Upload Bukti

Klik Upload Berkas Dokumen Surat dan Bukti 
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Pembayaran Panjar
Biaya Perkara
(SKUM)
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Rp. xxxxxxx

Gambar 16 Taksiran Biaya Panjar
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Gambar 16 Biaya Panjar Perkara yang akan di bayar dan 
No Virtual Acount

       Dengan selesainya melengkapi data pendaftaran dan dokumen
Pengguna akan mendapatkan taksiran panjar biaya perkara dalam bentuk
Elektronik SKUM (e-SKUM) yang digenerate otomatis oleh sistem dengan
Komponen Biaya Panjar dan Radius yang telah ditetapkan oleh Ketua
Pengadilan.

          Dihalaman ini akan didapat jumlah biaya panjar perkara yang akan
dibayarkan dan Nomor Virtual Acount pembayaran. Pembayaran dapat
dilakukan selama 1x24 jam sejak pendaftaran. Setelah membayar anda
dapat menunggu proses verifikasi dari pengadilan untuk mendapatkan
nomor perkara
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Pemanggilan secara
elektronik (E-
Summons)
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Adapun cara melihat panggilan sidang melalui akun e-Court sebagai berikut;

Gambar 19 Nomor Register Pendaftaran

Pemanggilan secara elektronik (E-Summons)

Gambar 17 Halaman Utama e-Court dan Halaman Login

Gambar 18 Menu Daftar Perkara

         Setelah pengajuan perkara di e-Court sudah diverifikasi oleh petugas, maka

pengguna akan mendapatkan notifikasi nomor perkara melalui email. Pengguna

juga mendapatkan panggilan sidang secara elektronik yang dikirim melalui email

atau dapat di lihat melalui akun e-Court.

Membuka website e-Court Mahkamah Agung di

https://ecourt.mahkamahagung.go.id dan menekan tombol Login dengan

memasukkan Username dan Password yang telah terdaftar. 

Klik Daftar Perkara, lalu pilih Permohonan atau Gugatan sesuai perkara yang
didaftarkan sebelumnya.

Pada halaman ini klik Nomor Register pendaftaran
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Gambar 20 Menu Persidangan

Gambar 21 Halaman waktu persidangan

Selanjutnya klik menu Persidangan, pengguna dapat melihat jadwal sidang
secara elektronik melalui layanan e-Court secara mandiri. 
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Pengiriman dokumen
persidangan secara
elektronik (E-Litigation)

05



E-COURT
“SMART COURT, TRANSPARAN, DAN MELAYANI”

Gambar 22 Nomor Registrasi Pendaftaran

Pengiriman dokumen persidangan secara elektronik 
(E-Ltogation)

A.

        Melalui e-Court Mahkamah Agung pengguna dapat mengikuti persidangan

secara elektronik atau e-Litigation. Namun perlu diketahui untuk sidang

pertama pemanggilan ulang, mediasi dan sidang pembuktian pengguna wajib

datang ke pengadilan sesuai jadwal yang telah ditentukan pada akun e-Court

pengguna.

     Sedangkan untuk sidang agenda jawaban Replik, Duplik, Kesimpulan dan

pembacaan putusan pengguna tidak perlu hadir langsung ke engadilan.

Pengguna dapat mengikut agenda persidangan tersebut melalui akun e-Court

dengan cara mengunggah dokumen sesuai dengan jadwal yang telah

ditentukan pada court calendar. 

untuk mengunggah dokumen, pengguna dapat login ke akun e-Court

untuk mengunggah dokumen, pengguna dapat login ke akun e-Court.

Selanjutnya klik Daftar Perkara dan pilih Gugatan atau Permohonan sesuai

perkara yang didaftar. klik kode register pendaftaran perkara.

Selanjutnya pengguna dapat masuk ke menu persidangan. Pada menu
ini pengguna dapat mengupload dokumen agenda sidang sesuai yang
telah dijadwalkan.
Klik upload Dokumen, pilih jenis dokumen dan berikan jadwal
dokumen tersebut.
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Gambar 23 Halaman menu persidangan

Gambar 21 Halaman upload dokumen

Pengguna dapat mengunggah dokumen tersebut dalam bentuk dok/rtf dan
PDF yang sudah di tanda tangani



PENUTUP
Demikian buku panduan E-Court untuk Pengguna Lainnya ini

disusun. Semoga dapat menjadi pedoman yang bermanfaat dalam

pelaksanaan tugas sehari-hari di lingkungan Pengadilan Negeri

Koto baru 


